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Inloggen 
 
Om in te loggen op Mijn easyFairs, surft u naar www.easyfairs.com en klikt u op het Mijn 
easyFairs icoontje boven aan de pagina. 
 

 
 
Voer uw emailadres en paswoord in die u toegestuurd is in de welkomstemail.  
Uw emailadres is uw gebruikersnaam (username).  
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Opladen van bedrijfslogo 
 
U kunt voor elke easyFairs beurs een uniek logo opladen, zelfs voor 2 aparte stands op 
dezelfde beurs.  
 

1) Onder het kopje Mijn beurzen, kunt u klikken op het logo, de beursnaam of de 

button “meer”. 

  
 

2) Klik op “Beheer uw bedrijfsgegevens en voeg uw logo toe”. 
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3) Klik op de foto onder het woord Logo: 

 

 

4) Klik op  “browse files” om de afbeelding op uw computer te zoeken, klik op “upload” 

en “Finish”.  Het type bestand en de afmetingen (5Mb) worden aangeduid, zie 

afbeelding hieronder: 
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Opladen van uw bedrijfsgegevens 
 
Onder de tab “Beheer uw bedrijfsgegevens en voeg uw logo toe” kunt u ook uw 
bedrijfsgegevens aanpassen, zoals NAW gegevens , website, contactpersonen en hun 
emailadressen.  
We adviseren u om naast de Nederlandse taal ook de Engelse versie, en voor België de 
Franse versie, van uw gegevens in te voeren.  
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Beheren van uw catalogus 
 
Om nog meer producten te presenteren op Mijn easyFairs, klikt u op 
 “Laad uw promotiemateriaal hier op” 
 

 
 
In dit gedeelte kunt u kiezen welke producten u zichtbaar wilt maken in de online catalogus 
voor deze stand. Deze optie geeft u de mogelijkheid specifieke producten voor een 
specifieke beurs te promoten. Vink uw selectie aan en klik op SAVE 
 
Als u een Booster Pack heeft aangeschaft, kunt u ook kiezen om bepaalde producten te  
 “boosten”. U kunt ook een product, een persbericht of productnieuws toevoegen. 
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Toevoegen van producten 
 

1) Om een product toe te voegen, klikt u op “Voeg product toe” in “Laad uw 
promotiemateriaal hier op” of scroll naar beneden naar Mijn catalogus > Alle 
producten 

 

 
2) Het toevoegen van een product werkt hetzelfde als het toevoegen van de standnaam.  

U kunt een naam en de beschrijving in het Nederlands en andere talen invoeren. 
Tevens voegt u hier een website link en een foto van uw product toe.  
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3) Om een foto bij uw product toe te voegen, scrollt u naar  

naar ‘’voeg een product toe” en klikt  u op het icoontje onder File: 

  

 

4) Klik op  “browse files” om de afbeelding op uw computer te zoeken, klik op “upload” 

en “Finish”.  Het type bestand en de afmetingen (5Mb) worden aangeduid, zie 

afbeelding hieronder: 

 
 
Het toevoegen van een persbericht of uw productnieuws werkt op dezelfde manier.  
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Bewerken van content 
 
Als u bestaande content wilt bewerken, gaat u naar het tabblad “Mijn catalogus” en 
selecteert u met uw muis het product. De opties om te bewerken komen nu omhoog.  
Klik op de kleine gele pen om uw product, persbericht of productnieuws item te bewerken.  
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Plaatsen van bestellingen 
 
 
Via de button ‘’Extra items kopen’’ kunt u aangeven welke extra (technische) bijbestellingen 
u wilt plaatsen.  
 

 


